
Cynlluniwr y Prosiect Digideiddio
Dalen 1. Ble ydym ni nawr?
Bwriedir i’r adnodd hwn gael ei argraffu yn ôl maint A4. Mae fersiwn A3 ar gael i’w lawrlwytho. 

Syniad 
Disgrifiwch syniad eich prosiect mewn 180 nod neu lai

Pam rydym ni am wneud y prosiect hwn?
Beth sy’n gy�rous am ein prosiect?
Sut beth fydd ein canlyniad yn y pen draw?
Beth yw ein huchelgais fwyaf ar gyfer y deunyddiau?
A ydym ni wedi edrych ar brosiectau tebyg? 

Prosiect
Beth rydym am ei wneud a phryd?
Am ba hyd fydd y prosiect yn para? A yw’n mynd yn ei �aen nawr?
Pwy yw’r rhanddeiliaid ac a ydynt yn rhannu ein gweledigaeth?
Pam mai ni sydd yn y sefyllfa orau i gy�awni’r prosiect hwn?

Deunyddiau
Pa ddeunyddiau ydym ni’n eu digideiddio?
Faint o eitemau? A pha fath? 
Beth yw lleoliad y deunyddiau?
Pwy sy’n berchen arnyn nhw? A ellir mynd atyn nhw am ddim?
A oes pryderon am ddiogelu, adfer, cadwraeth neu sensitifrwydd?
A oes gennym neu a oes angen caniatâd arnom i ddigideiddio’r deunyddiau?
Sut byddwn yn rhannu ein deunyddiau?

Tîm 
Pwy sy’n arwain tîm y prosiect?
Pwy y mae eu hangen arnom i gy�awni’r prosiect?
A ydynt yn wirfoddolwyr neu’n sta�? Beth fydd eu rôl?
A fyddant yn cael eu digolledu?
Faint o amser sydd ganddynt?
A oes angen mwy o bobl neu bartneriaid prosiect arnom? 
A fydd angen cyllid arnynt neu a fyddant yn dod â chyllid gyda nhw?

Cynulleidfaoedd a defnyddwyr 
Who or what groups will bene�t from our project?
How will we promote inclusion and involve a wider range of people? 
How will people access our collections? On what devices?
How can we meet access and reuse needs (eg, disability access)?

Deunyddiau
Rheoli’r prosiect
Technegol (o�er) 
Technegol (meddalwedd)
Catalogio 
Mewnbynnu a rheoli data 
Archifo 
Gwefan 
Plat�orm cyhoeddi 
Cyhoeddusrwydd ac ymgysylltu 
Sgiliau eraill 

‘Cynlluniwr y Prosiect Digideiddio’ (2023) gan Mathilde Pavis, Andrea Wallace a Sarah Saunders ar gyfer Cronfa Treftadaeth y Loteri Genedlaethol, CC BY 4.0.

Cyllid presennol 
Gweler ‘Cyllideb’ ar Ddalen 2

A oes gennym y cyllid yn barod? A allwn gy�awni’r prosiect o fewn 
y swm hwn?? 
A oes angen help arbenigol arnom?
A oes angen i ni wneud cais am gyllid?
Beth allwn ni ei wneud heb gyllid ychwanegol?
A oes gennym sefydliadau partner a all helpu gydag adnoddau?
A fydd ein sefydliad yn gwneud unrhyw gyfraniadau arian neu gyfraniadau 
o fath arall at y prosiect? 



Cynlluniwr y Prosiect Digideiddio
Dalen 2. Beth mae ei angen arnom?
Bwriedir i’r adnodd hwn gael ei argraffu yn ôl maint A4. Mae fersiwn A3 ar gael i’w lawrlwytho. 

Caniatâd
A oes angen caniatâd arnom gan ein sefydliad i wneud y prosiect 
a/neu ddigideiddio’r deunyddiau?
A oes angen i ni glirio hawliau yn y deunyddiau cyn eu digideiddio? 
(Perchnogion, rhoddwyr, hawlfraint ac ati) 
A yw ein prosiect yn cynnwys deunyddiau sensitif, plant neu bobl ifanc o 
dan 18 oed? Os ydyw, a oes angen caniatâd ychwanegol arnom? 
 

Digideiddio
Sut byddwn yn digideiddio? 
Pa o�er sydd ei angen arnom? (sganwyr, camerâu, goleuadau 
�otogra�aeth, dyfeisiau recordio sain) 
Pwy fydd yn digideiddio’r deunyddiau?
Pa safonau, �ormatau a chydraniad fyddwn ni’n eu defnyddio?
Pa feddalwedd sydd ei hangen arnom? (system rheoli casgliadau, 
meddalwedd golygu)

Rheoli data
Pa ddata sy’n gysylltiedig â’r eitemau?
A yw’n cynnwys data personol sy’n gofyn am reolaeth ychwanegol?
Sut byddwn yn catalogio’r deunyddiau digidol? 
Pa safonau metadata byddwn ni’n eu dilyn? 
Sut byddwn ni’n cy�eu unrhyw hawliau yn y deunyddiau? (e.e. labeli 
Creative Commons neu RightsStatements.org yn y metadata)
A oes angen i ni ddiweddaru ein polisïau ar reoli data a hawliau?
Ble byddwn ni’n cadw copïau wrth gefn o’r deunyddiau digidol 
neu’n eu hadneuo?

Cyhoeddi ac ymgysylltu 
Sut byddwn ni’n rhyddhau ein deunyddiau digidol? (ein gwefan ein hun, 
Wikimedia Commons, Flickr Pro, GitHub, archifau ar-lein arbenigol 
neu archifau ar-lein presennol)
Sut byddwn ni’n cynnal y deunyddiau digidol ar ôl eu cyhoeddi?
Pa sianeli byddwn ni’n eu defnyddio i gyrraedd pobl? (y cyfryngau 
cymdeithasol, cylchlythyron, gweithdai)

Amserlen
Pryd bydd ein prosiect yn dechrau ac yn gor�en?
A allwn drefnu’r gwaith yn gamau?
A ydym ni wedi neilltuo amser i weithgareddau fel ymchwil, recriwtio, 
ca�ael, hy�orddi, clirio hawliau a chatalogio?
Faint o amser fydd ei angen arnom ar gyfer y gweithgareddau hyn?
A fyddwn ni’n cynnal unrhyw weithgareddau neu weithdai ac, os felly, pryd?

Cyllideb
Sta� a recriwtio 
Gwasanaethau trwy gontract allanol 
Hy�orddiant 
Teithio a threuliau 
Costau digwyddiad 
Cyhoeddusrwydd a hyrwyddo 
O�er a meddalwedd 
Tanysgri�adau storio data a cwmwl a
Costau gwefan a chynnal a chadw parhaus 
Cyfraniadau arian 
Cyfraniadau nad ydynt yn arian 
Costau eraill a cyllid wrth gefn 

Anghenion
Pa waith fyddwn ni’n ei wneud yn fewnol a beth fyddwn ni’n ei drefnu trwy gontract allanol?
A oes unrhyw beth arall y mae angen i ni ei ystyried?

Cyllid
At ba bwrpas mae’r cyllid?
Pa gyllidwyr sy’n cefnogi’r math hwn o waith?
Sut mae ein gwerthoedd yn cyd-fynd â blaenoriaethau’r cyllidwr?
Faint o gyllid sydd ei angen arnon ni?
Beth yw proses ymgeisio ac amserlen y cyllidwr?
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